SMERNICE €. 1/2019 0 ZPUSOBU ZADAVANI{ VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO
ROZSAHU V OBCI NEVID

|. Pfedmét Gpravy

1,

Tato Smérnice o zplisobu zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu v obci Nevid
(dale jen ,Smérnice”) upravuje v souladu se zakonem €. 134/2016 Sb. (dale jen
,zakon“) v platném znéni ke dni vydani Smérnice zplsob zadavani zakdzek malého
rozsahu, tj. zakdzek, jejichZ pfedpoklddand hodnota nedosahne:

a) uzakdzek na stavebni prace &astku 6.000.000,- K¢ bez DPH
b) uzakdzek na doddvky a na sluzby ¢astku 2.000.000,- K& bez DPH

Otéazky neupravené touto Smérnici musi byt feseny v souladu s ustanovenim § &
zakona, tj. za dodrieni zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

Tato smérnice se vztahuje na véechny vefejné zakazky obce Nevid (dale jen ,obce),
jejich? celkové predpoklddanad hodnota nepfesdhne &astky uvedené v odst.1 této
smérnice, a souéasné jejichz celkova pfedpokladana hodnota pfesahuje &astku

a) uzakdzky na stavebni prace 200.000,- K¢ bez DPH,
b) u zakazek na dodavky nebo sluZzby 200.000,- K¢ bez DPH

Verejné zakazky pod hodnoty uvedené v odst. 3 a) a b) je moZné zadat pfimo, tzv.
z volné ruky, tj. uzavienim smlouvy s dodavatelem nebo formou pfimého nakupu,
nebude-li stanoveno jinak vnéjsim vlivem (napf. podminkami poskytovatele dotace
apod.). Tyto zakdzky podléhaji schvaleni starosty nebo mistostarosty. Starosta nebo
mistostarosta miize vychazet pouze z informaci o trhu, mistnich znalosti a svych
poznatkil a zkudenosti. O t&chto vefejnych zakdzkich malého rozsahu se nevede
zadna dokumentace.

Vefejnou zakazku nad hodnoty uvedené v odst. 3 a) a b) tohoto odstavce je moiné
zadat pfimo, tzv. z volné ruky, tj. uzavfenim smlouvy s dodavatelem nebo formou
ptimého ndkupu jen vyjimeéné, a to na zdkladé usneseni zastupitelstva obce nebo v
pfipadech uvedenych v zavéreénych a spoleénych ustanovenich (¢ast X. odst. 1).

Il. Rozhodnuti o zplisobu zadani zakazky malého rozsahu

1.

Zakézky malého rozsahu nepodléhaji zadavacimu rezimu zédkona, spocivaji viak na
jeho zakladnich zasadach.

Zadavatel na po&atku procesu zadani zakdzky postupuje timto zpisobem:

e Uréi, o jaky druh zakdazky se jedna (zakdzka malého rozsahu &i jina)
e V piipadé zjisténi, Ze jde o zakdzku malého rozsahu, postupuje podle této
schvalené Smérnice
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[ll. Zavazna pravidla pro zadani zakazky malého rozsahu dle téchto Smérnic

Nasledujici pravidla plati pro zadavani zakazek malého rozsahu, tj. zakdzek téchto
predpokladanych hodnot:

o Stavebni prace od 200.000,- K¢ do 6.000.000,- K¢ bez DPH
» Dodavky a sluzby od 200.000,- K¢ do 2.000.000,- K¢ bez DPH
IV. Vyzva k predloZeni nabidek

1. Zadavatel za Ucelem ziskdni dodavatele vyzve pisemné (dopisem, elektronickou
formou) minimalné tfi dodavatele k pfedloZeni nabidky na realizaci zakdzky, véetné
navrhu pfislusné smlouvy, neni-li stanoveno jinak.

2. Soucasné muze zadavatel zverejnit vyzvu jinym vhodnym zplsobem, aby mohli
predloZit nabidku i jini dodavatelé.

3. Termin na predloZeni nabidky musi byt minimalné 7 pracovnich dn(.
4. Vyzva k predlozeni nabidky zpravidla obsahuje:
e Specifikaci zakazky podle jejiho charakteru (vécnd, ¢asova, jina charakteristika)

e PoZadavek na prokazani opravnéni k podnikani v pfislusném oboru fotokopii
originalu s cestnym prohlasenim, Ze opravnéni je ke dni podani nabidky platné

e PoZadavek na specifikaci ceny bez DPH a s DPH, a je-li to vhodné a éelné, cenu
formou polozkového rozpodtu

¢ PoZadavek na pfedloZeni ndvrhu pfislusné smlouvy, neni-li stanoveno pro danou
zakdzku jinak

¢ Termin a misto pro podani nabidky

e Kritéria pro hodnoceni nabidek; zakladnim kritériem bude cena, neni-li s ohledem
na specificnost zakazky zvolena metoda diléich hodnoticich kritérii s uvedenim %-
tni vahy kritérii. Stanovena kritéria nesmi byt diskriminacni a nepfimérené
omezujici soutéZ dodavatell.

e Sdéleni, Ze zadavatel mlze zrusit zadani vefrejné zakazky i bez udani divodu

e Upozornéni na nutnost podat nabidku v zalepené obdlce s ndpisem ,NEOTVIRAT —
NABIDKA“

V. Hodnoceni nabidek
1. Zadavatel hodnoti nabidky podle jim stanovenych kritérii.

2. Knabidkam, které jsou v rozporu s pozadavky zadavatele uvedenymi ve vyzvé, se
nepfihlizi, a jsou z hodnoceni vyfazeny, stejné jako nabidky doslé po uplynuti Ihty
k podani nabidek.
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3. Otevirdni obalek a hodnoceni nabidek provadi na zasedani zastupitelstva obce
¢lenové zastupitelstva obce, ktefi jsou na zasedani pfitomni. Podminkou je
piitomnost minimélné péti zastupiteld.

4. Clen zastupitelstva nesmi byt ve vztahu k zakazce podjaty; pfipadnou podjatost je
povinen nahldsit pfed aktem hodnoceni, a musi byt nahrazen jinym ¢lenem
zastupitelstva. Podminkou je minimaini poget péti hodnoticich zastupiteld.

5. O otevirani obalek a hodnoceni nabidek se sepisuje pisemny protokol, ktery
podepisuji viichni pfitomni zastupitelé. Protokol obsahuje:

o Jména pfitomnych zastupitell
e Seznam vyzvanych dodavatell
e Seznam obdrienych nabidek
o Seznam vyfazenych nabidek a dlvody vyfazeni
e Hodnoceni
o Vybér nejvhodnéjsi nabidky a odivodnéni tohoto vybéru.
6. Zakladnim hodnoticim kritériem pfi vybéru nejvhodnéjsi nabidky je cena s

prihlédnutim na celkovou ekonomickou vyhodnost nabidky a podminky provedeni.

7. lestlize 24dn3 z obdrienych nabidek nebude z jakéhokoliv divodu pro zastupitele
obce akceptovatelnd, Ize rozhodnout, Ze nebude vybrana Zadna z pfedloZenych
nabidek.

V1. Uzavfeni smluvniho vztahu

1. Firma s nejvhodnéj3i nabidkou, kterd byla ve vybérovém fizeni vybrana pro realizaci,
musi byt schvédlena formou usneseni ze zasedani zastupitelstva obce.

2. Kaidy uchaze& musi byt po rozhodnuti zastupitelstva obce o vysledku zadavaciho
fizeni podle téchto Smérnic pisemné informovan.

3. Uspéény uchazed je soudasné vyzvan k uzavieni smluvniho vztahu (je mu zaslana
objednavka, popt. podepséna navriend smlouva).

VIl. Realizace zakazky

1. Vetejna zakédzka realizovana na zékladé zadani dle téchto Smérnic musi byt
realizovéna na zékladé& pisemného smluvniho vztahu (objednavka, smlouva).

2. Smluvni dokumenty podepisuje starosta/mistostarosta obce na zékladé svého
zdkonného zmocnéni, popt. osoba povéfend tim pfislusnym organem obce, kterym je
zastupitelstvo obce.

3. Smlouva o dilo je zpravidla schvalovdna usnesenim zastupitel( obce. V pfipadé
smlouvy o dilo, pfi kterém dochazi k nabyvani majetku a v pfipadé smlouvy o dilov
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cené vyssi ne? 200.000,- K& bez DPH musi byt smlouva o dilo schvélena usnesenim
zastupitell obce.

4. Za uvoliiovani finanénich prostiedkd (platby faktur, popf. pfimého nakupu, a to
vetné zéloh) je odpovédny starosta obce.

5. Za prevzeti predmétu zakazky, za kvalitu, popf. uplatiiovani odpovédnosti za vady,
Uplnost, $kody a jiné naroky obce odpovida starosta obce.

6. Za administrativni zajisténi zakdzky odpovida starosta obce.
VI, ZruSeni zakazky

Zadavatel maze zrusit kdykoli zadavaci proces zakazky malého rozsahu, a to v souladu
s obsahem vyzvy, a vidy pisemnou formou.

IX. Kontrola postupu zadavatele a archivace
1. Archivace dokumenti se Fidi platnymi pravnimi pfedpisy.

2. Z procesu zadani zakazky malého rozsahu se uchovavaji viechny listiny s ni
souvisejici.
X. Zavéreéna a spolefna ustanoveni

1. V pfipadé nutnosti (zejména Easové hledisko) je zastupitelstvo obce opravnéno
rozhodnout o zadani zakazky malého rozsahu pfimo, a to tehdy, hrozi-li pfima skoda
v pfipadé nezadéni, a jde-li o véc vefejného zajmu, ktera nesnese odkladu, nebo je-li
nebezpedi jiného prodleni, které by vefejny zajem mohlo narusit i ohrozit.
Odtivodnén{ postupu mimo rezim téchto Smérnic je zastupitelstvo obce povinno ve
svém usneseni odlvodnit.

2. Tato Smérnice je platnd a udinna dnem jejiho schvaleni zastupitelstvem obce.

3. Jeji text se ode dne jeji platnosti a uéinnosti zvefejiiuje v piném znéni trvale na
webowych strankach obce.

4. Touto Smérnici se rudi v plném rozsahu Smérnice ¢.1/2015 Smérnice pro zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu ze dne 17. 3. 2015.

Schvaleno usnesenim ZO Nevid &. 7/2019 ze dne 2.7.2019.

Apren [
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starosta obce
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